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TUKETIM MALZEMELERININ KULLANIMA VERILMESININ i$ AKISI

i$ AKIS ADI Tiiketim Malzemelerinin Kullanima Verilmesinin is Akis Semasi
BiRIMI Yabanci Diller Yiiksekokulu

IS AKIS SORUMLULARI Tasinir istek Yetkilisi, Taginir Kayit Yetkilisi, S.G.B.D

IS AKIS PAYDASLARI Tasinir istek Yetkilisi, Taginir Kayit Yetkilisi,

IS AKIS TOPLAM SURE 5 Giin

IS AKIS TANIMI

Akademik ve idari personelden talep edilmesi halinde Tiiketim Malzemelerinin kullanima verilmesi

i$ AKIS GIRDILERI
e Tasinir Mal Yonetmeligi 22.Maddesi

iS AKIS CIKTILARI
e Tasinir islem Fisi
e Varlik islem Fisi

ILGILI YASA VE YONETMELIKLER
e 5018 sayili Kanun ve Tasinir Mal Yonetmeligi

IS AKIS ADIMLARI
e Tasinir istek Yetkilisinin tasinir (Tiiketim) Kayit ve Yénetim Sistemi {izerinden talep edilmesi
e Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan tasinirin ambarda olup olmadiginin kontrol edilmesi
e Tasinir ambarda var ise teslim edilmesi yok ise satinalma birimine yonlendirilmesi

e Tasinir Kayit ve Yénetim Sisteminde ilgili Tasinir islem Fisi Gzerinden Varlik islem Fisi
olusturularak elektronik ortamda muhasebeye goénderilir.

PERFORMANS GOSTERGELERI
e Tiketime verilen tasinirin hatasiz olarak gikis isleminin tamamlanmasi.

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

T.K.Y : Tasinir Kayit Yetkilisi
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SORUMLU i$ SURECI ‘ SURE , ( DOKUMANLAR )

Tiv Taginir (Tiketim) Kayit ve Yonetim Sistemi lizerinden talep
edilmesi.

TKY Talep edilen tasinirin ambarda olup olmadiginin kontrol
edilmesi.

Tasinir (Taketim)
ambarda mevcut mu?

ihtiyag duyulan tasinirin
satin aliminin yapilmasi.

Dekanlik Evet

Malzeme talep eden personele teslim edilerek Cikis

T.KY )
Tasinir Islem Fisinin diizenlenir.
Tasinir Kayit Yonetim Sisteminde, ilgili Tasinir islem Fisi
T.K.Y tizerinden Varlik islem Fisi olusturarak elektronik ortamda

muhasebeye gonderilir.
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Tasinir istek Belgesi

J

4 GUN

‘ 1 Saat , Tasinir islem Fisi

/

1 Saat
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